HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


EXCEL ETE 


Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Venster Help 


Excel-cellen verslepen ETI 


uit ” 


C15 fe 256 


Als je in Excel de inhoud en opmaak van een cel wil verhuizen naar een 
andere cel, kan je dat doen met knippen (Crru+X) en plakken (Crru+V). 
Maar er bestaan snellere manieren. Selecteer gewoon de te verhuizen 
cel en plaats de muisaanwijzer op een van de zijlijntjes van de cel. Je 
cursor verandert in een pijltje, en als je dan met je linkermuisknop klikt 
en met de muis sleept naar een andere cel naar keuze, is de verhuis 
meteen gebeurd  WERNER SEBREGHTS 


\,Blad1 {Blade / Blad3 / al 
Snel een cel van plaats veranderen, doe En — s ien E dl 5 A L ER > ze a Le 
B B 5 Tekenen v AutoVormen v 2E) Zet , rÁr 
je met een eenvoudige sleepbeweging. | ane 
ree 


WINDOWS XP WINDOWS XP 
Accountafbeelding wijzigen Usb-foutmeldingen 


Kd 
Elke gebruikersaccount in Windows XP heeft een eigen afbeelding. Die uitschakelen 


kleine foto krijg je te zien bij het inloggen en bovenaan het startmenu. 


Je kan deze afbeelding erg snel wijzigen: klik op Starr en daarna op de Heb je een iets oudere computer met usb 1.1-poorten, dan krijg je een mede- 
afbeelding bovenaan het startmenu. Het venster GEBRUIKERSACCOUNTS ver- deling van Windows XP telkens je nieuwere usb 2.0-apparaten verbinding laat 
schijnt nu. Hier kan je een nieuwe afbeelding kiezen. Klik op Meer Ar- maken met je pc. De apparaten werken wel, maar ze functioneren aan een 
BEELDINGEN ZOEKEN om een eigen foto of afbeelding op de harde schijf te lagere snelheid. Na enkele malen weet je dat wel en wil je die foutmelding niet 
selecteren. @ FG meer krijgen. Ga naar Srart, CONFIGURATIESCHERM, SystEEM en klik op het tabblad 


HaRrDware. Klik op de knop ApPARAATBEHEER en ga naar de categorie USB-conTRoLLERS. 
Kies de usb-kaart (die vaak met Inter start) en dubbelklik erop. Ga vervolgens 
naar het tabblad GEAvANCEERD 
Huidige fb en zet een vinkje voor USB- 


Een nieuwe afbeelding voor uw account 
Verwante taken 
Thema van de computer wijzigen 


kiezen FOUTDETECTIE UITSCHAKELEN. IN FG 
Meer informatie 


Ì Gebruikersaccounts el) 


@ vorize JD BR startragna 


Eigenschappen voor Intel(R) 82371AB/EB PCI to USB U… (2)(%) 


Algemeen | Geavanceerd LStuurprogramma | Details Bronnen 


In de onderstaande tabel staat hoeveel bandbreedte elk LISB-apparaat 
gebruikt. Elke USB-controller heeft een vaste hoeveelheid bandbreedte, 
die alle hiermee verbonden apparaten met elkaar moeten delen. 


) Een eigen afbeelding 
gebruiken 


Apparaten die bandbreedte gebruiken: 


Gebruikte bandbreedte 


Daor systeem gereserveerd 10% 


Meer afbeeldingen zoeken 


Annuleren 


Klik op Vernieuwen als u de lijst opnieuw wilt laten samenstellen. 


Vemieuwen 


Je kan makkelijk een andere accountafbeelding kiezen. Lastige usb-foutmeldingen kan 
je uitschakelen. 
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EXCEL 
Wisselen tussen 


werkmappen 


Heb je soms meerdere werkmappen of Excel-bestanden tegelijk 
open, dan kan het vaak een zootje worden. Met enkele sneltoet- 
sen werk je echter efficiënt met meerdere werkmappen. Om van 
de ene naar de andere werkmap over te schakelen, gebruik je 
de toetsencombinatie Crru+F6 of Crru+Tag. Wil je terug naar de 
vorige werkmap, gebruik dan Crru+Smirr+TaB. En zie je door de 
bomen het bos niet meer, gebruik dan Aur+V om de lijst met 
open werkmappen te bekijken. & F6 


B Microsoft Excel - Map Elk 
Invoec Help „8x 
E Nieuw venster 
5 Arial Alle vensters… 
Al Naast elkaar vergelijken met Mapt xls 
EE C D E EF] Verbergen 1 
Gal Zichtbaar maken. 
2 
3 Splitsen 
Ell Titels blokkeren 
5 
[2] 1 Map2.xls 
7 | ZMapl ds 
8, 
En 
10 
1 
12 
13 
14 
15 a 
16 
17 
el ad 
K_< > m\ Blad1 {Blade / Blad3 / < m | ball 
Gereed NM 


Met Alt+V krijg je de open werkmappen te zien. 


OUTLOOK 2003 
Snel een videomail sturen 


OFFICE 
Registratiegegevens wijzigen 


Staat Office op je computer geregistreerd op een andere naam? Die naam krijg 
je te zien bij het starten van een Office-programma — en als je naar Here, Iro 
gaat. Je kan die naam (en de bedrijfsnaam) gelukkig makkelijk aanpassen. Klik 
op Start, Uitvoeren, tik reeepit in en klik op OK. Ga langs BEwerKEN, Zoeken en tik de 
huidige geregistreerde naam in. Klik op Vorcenpe Zoeken en wacht tot de naam 
gevonden is. Als het goed is, is dat onder ReeOwner en ReaCompany. Dubbelklik erop 
en verander de naam. 


Microsoft® Office Word 2003 (11.8106.8107) SP2 Sluit het register en 


Onderdeel van Microsoft Office Professional Editie 2003 t rt fo} ffi 
Copyright © 1983-2003 Microsoft Corporation. Alle rechten voorbehouden, Sta een Cen pro 5 


Spelling ©1936-2000, Polderland Language & Speech Technology. Alle rechten voorbehouden. Gebaseerd op de b, 
officiële Woordenlijst Nederlandse taal, © Nederlandse Taalunie/instituut voor Nederlandse Lericologiefsdu gramma op Als alles 
Uigeven: oordafbring © 1336-2000, Bekderand| notes 8 Speech Technology. abe rechten oe d v rlo en is. zie Ì 
voorbehouden, Thesaurusmodule © 1336-2000, Polderland Language & Speech Technology. 

Thesaurusmateriaal, WordF actory © 1936-2000, Alle rechten voorbehouden. Grammaticacontrole © 1938-2000, g e p J Je 
Polderland Language & Speech Technology, Alle rechten voorbehouden, Gebaseerd op de officiële Woordenlijst 5 

Nederlandse taal, © TaaluniefInsttuut voor Nederlandse Lericologiefsdu Uitgewers, en op CELEK, Dutch lexical daar de nieuwe naam 
database, © CELEX, Portions of Intemational ComectSpell"* spelling correction system © 1993 by Lemout & 

Hauspie Speech Products N.V, Al rights reserved, English thesaurus content developed for Microsoft by . . 

Bloornsbury Publishing Plc, The American Heritage® Dictionary of the English Language, Third Edition in voll e gl ore staa n. 
Copyright © 1932 Houghton Miffin Company. Electronic version licensed from Lemout & Hauspie Speech 

Products N.V, All rights reserved, Dictionnaires et vérficateur orthographique © 1994-2000 SYNAPSE 

Développement, Toulouse (France). Tous droits réservés. Outil de césure © 1934-2000 SYNAPSE IN FG 

Développement, Toulouse (France). Tous droits réservés, Dictionnaire de synonymes et application © 

1934-2000 SYNAPSE Développement, Toulouse (France). Tous droits réservés, Deutsche Rechtschreibprüfung: 

‘Copyright © Lingsoft, Inc, 2000, Two-Level Compiler: Copyright © Xerox Corporation 1994, Alle Rechte 

vorbehalten. Deutsche Silbentrennung: Copyright © Lingsoft, Inc. 2000, Two-Level Compiler: Copyright © 

erax Corporation 1334, Alle Rechte vorbehalten, Deutscher lektierender Thesaurus: Copyright © Lingsoft, Inc, 

2000, Deutscher Thesaurus: Copyright © Karl Peltzer und Reinhard von Norrnann und Ott Verlag und Druck AG 

(Thun/Switzerland) 1396. Two-Level Compiler: Copyright © Xerox Corporation 1334, Alle Rechte vorbehalten. 

Bepaalde sjablonen zijn ontwikkeld voor Microsoft Corporation door Impressa Systems te Santa Rosa, 

Califomië, Compare Versions © 1993-2000 Advanced Software, Inc. Alle rechten voorbehouden. 


Een gebruiksrecht op dit product is verleend aan: 


Frederick me 


Product-id: 7 


De gebruiksrechtovereenkomst weergeven 


Waarschuwing: dit computerprogramma is auteursrechtelijk beschermd. 


Onrechtmatige verveelvoudiging of distributie van dit programma, of een gedeelte 
ervan is verboden en strafbaar, en zal met alle beschikbare juridische middelen e 
worden bestreden. Systeeminfo.… 


Via het register pas je 
eenvoudig de geregi- 
streerde naam aan. 


Ondersteunine 


Uitgeschakelde items… 


OUTLOOK EXPRESS 


Adresboek afdrukken 


Wil je een aantal adressen uit je adresboek van Outlook Express afdrukken? 
Dat kan! Klik op Apressen en selecteer de adressen die je wil afdrukken. 
Dat doe je door er met de muis op te klikken terwijl je de Crru-toets in- 


Gebruik je Outlook 2003, en je correspondent ook, dan kan je snel met een gedrukt houdt. Je kan ook alle adressen afdrukken door op Crru+A te 
webcam een videomail sturen met een gratis add-on van Microsoft: Video E-mail. drukken. Daarna ga je naar BestanD, ArpruKKeEn. Selecteer de juiste printer 
Ga naar www.microsoft.com/downloads en tik vroeo e-mar in het zoekveld. Klik op en zorg ervoor dat bij Arpruksereik de optie Setectie aangevinkt is. Onder 
OurLook 2003 App-In: Vipeo E-mar en download het programma (2 MB). Dubbelklik afdrukstijl kies je Memo, VisttEKAARTJE of TeLeroonLIJst, naargelang wat je 
daarna op vEMAIL.EXE, Klik op Urrvoeren, Next, I acceet, tweemaal op Next en op precies wil. Klik ten slotte op AFDRUKKEN. f FG 


Finish. Open je nu Outlook 2003, dan zie je een extra werkbalk met de knop 
Vipeo Messaae. Klik erop, klik op het rode Recorp-knopje, en je kan een bericht 
tot 10 seconden opnemen en automatisch aan een mailtje toevoegen! F6 


©) Postvak IN - Microsoft Outlook 


Extra Actes Help 


Beantwoorden + 


Cx eo tessagr) 5 Reply with video 


Allen beantwoorden 


Postvak IN 
|| Gerangschikt op: Datum 


lj) Postvak IN 


Bnaalan em LJ Ouder 
Voor opvolgen ‚à Frederick Gordts 


Le Verzonden items RE: tesrester 


tal Frederick Gordts 
test 


® Afdrukken 
Algemeen 
Printer selecteren 


Bl © & 


Printer Deskjet (kleur) Deskjet L Microsoft 
toevoegen (zwart-wit) Office Doc. 


Status: Gereed Voorkeursinstellingen 


Locatie: - 
Opmerking: Printer zoeken. 


Afdrukbereik ‘Afdrukstijl Aantal 


O Alles © Memo Aantal exemplaren: 
© Selectie O Visitekaartje IN | 
O Telefoonlijst 


Een video- Annuleren 


mailtje 
sturen met 
Outlook 2003. 


Outlook Express bevat functies om het adresboek af te drukken. 
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HINTS & TIPS 


Zelfs op een stormachtige avond die naar 
misdaad ruikt, wordt gewaakt over Cyber- 
gem. Met het gereedschap ToverstarJe se- 
lecteren we eerst de lucht. Daarvoor hou- 
den we in ieder beeldbewerkingprogramma 
de Shirr-toets ingedrukt terwijl we klikken. 
Daarna zoeken we bij BeticntineG de op- 
dracht Niveaus. Door het middelste drie- 


hoekje naar links te bewegen, zal de lucht 
donkerder worden. Het logo in de schijn- 
werper brengen we aan op een nieuwe 
dd | E 
mn 


laag. Hiervoor vullen we eerst een cirkel 
met wit, waarvan we de transparantie ver- 
lagen tot 75%. Daarna plakken we het logo 
dat we gekopieerd hebben van de website 
op de witte schijf. We groeperen de laag 
waarop de witte schijf staat en de laag met 
het logo en plaatsen die in het juiste per- 
spectief via BEWERKEN, TRANSFORMEREN, PERSPEC- 
Tier. Vervolgens keren we terug naar de 
allereerste laag: AcHtereronD. Daar kiezen 
we de VeeLHoekKLasso, selecteren de lichtbun- 
del, en met de opdracht Niveaus laten we 
deze zone oplichten. Hiervoor verplaatsen 
we het middelste driehoekje naar links. 
Resten ons alleen nog de straatlantaarns. 
Hiervoor selecteren we met het Ovaar se- 
LECTIEGEREEDSCHAP de zones rond de lampen. 
We doezelen de selectie (SELECTEREN, Doeze- 
LEN) met 30 pixels en we gebruiken de 
opdracht VERBETEREN, KLEUR AANPASSEN, KLEUR- 
TooN/verzapieine. We activeren de optie Vur- 


FIREFOX 2.0 


LEN MET KLEUR. Door de schuifregelaar BeLicH- 
TING naar rechts te bewegen, ontsteken we 
de straatlampen. Daarna zoeken we bij 
KreurToon de juiste tint van het licht. Om 
het realistisch te maken, zorgen we dat in 
de straatlantaarn de lamp te zien is. Hier- 
voor selecteren we een kleinere cirkel ter 
grootte van de lamp en herhalen we de 
laatste bewerking bij KLEuRTOON/veRzADIGING. 


A Ds 


nj Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 
EN tuejs ontdekt op je COMUS of denk je de 
% ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
ben? En wil je andere lezers graag helpen met 
jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Parklaan 22 bus 10, 2300 Turn- 
Eed hout. Of je kan ook mailen 
naar E 
De beste tips worden ge- 
publiceerd, en maken kans 
om het pakket Mijn Web- 
Winkel Pro te winnen. Ver- 
geet dus niet je naam en 
adres te vermelden: ano- 
nieme tips zijn waardeloos! 
Werner Sebreghts mag 
binnenkort het pakket PDF 
Designer 3 van Easy Com- 
puting in de bus verwach- 
ten. 


ETEN 


Mijn Webwinkel ® 


met administratie! 


óf J GPe xuinnaenn SAN AN 
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Heb je veel (meer dan 4 of 5) tabbladen open in Firefox, dan 
kan je soms niet meer de volledige titel van elk tabblad 
lezen. Je moet dan op een tabblad klikken om in de titelbalk 
van Firefox de volledige titel te zien — niet erg handig. Je 
kan echter wel in één oogopslag de titels van alle tabbladen 
zien. Klik gewoon op het pijltje rechts van het meest 
rechtse tabblad. Je ziet niet alleen alle namen, maar je kan 
ook op elke titel klikken! & F6 


DJ Clickx Magazine - Mozilla Firefox 


Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help 
edet 


@ Beginnen EI Laatste nieuws 


% http: ffelickamagazine.zdnet.befindex.cfm? (G]- 


E The New York Ti. Klara LP PC Magazine Bel... | v 


€ Clickx Magazine 


Lj De Standaard Online 


dd KN BG 
U JR k ) v be E The New York Times - Breaking News, World News & Multimedia 
L as ( A K- Klara 


L {B PC Magazine België 


% Clickx Magazine Lj De Standaard O… 


maandag, 4 december 2006 


* In dit nummer 


Nieuws » 


« Gratis upgraden naar Vista 
Gratis upgraden naar Vista « Google stopt met 
antwoordenservice 


* Aanvullers 
Als je nu een computer « DNS.BE maakt 
« Abonneer koopt met Windows XP, krijg je _domeinnaamgeschillen 
en binnenkort een gratis upgrade naar goedkoper 
Windows Vista, ook als je de software « Telenet lanceert Vlaamse 
* Boeken afzonderlijk in een winkelverpakking YouTube 
Ee koopt. Hetzelfde upgradescenario geldt trouwens voor « Plasrna-tv dreigt onderspit te 
* Wie zijn we Office, » delven 
* Mail ons 
Downloads » 
« Overal iTunes 
« Eenvoudig opruimprogramma 
« Bescherm jezelftegen spam 


* Nieuws Overal iTunes 
An een Inlaal netwerk muziek 
< - ir : 


Klaar 


Met één muisklik zie je meteen de titels van alle tabbladen. 


INTERNET EXPLORER 7.0 
Sneller werken 
met sneltoetsen 


Gebruik jij ook al de nieuwe versie van Internet Explorer? Ook in 
versie 7.0 kan je sneller werken door sneltoetsen te gebruiken. We 
zetten de belangrijkste op een rijtje: 

+ F5: pagina vernieuwen 

e Crru+*: ZOOM aan 100% 

e CrrL++: inzoomen 

e Crrut-: uitzoomen 

* Esc: een pagina stoppen met laden 

e CrrL+T: een nieuw tabblad openen 

e Crrr+Q: miniatuurweergaven oproepen of afsluiten 

e CrrL+D: een website aan de favorieten toevoegen 

e Crrr+I: favorieten weergeven 

F6: adresbalk selecteren zodat je snel een nieuw adres 

kan intikken 
e Aur+F4: Internet Explorer afsluiten & FG 


E ten Te Ta 
[és [ox W oospie 2. 


Me ED» dd vh Page vr D Toets e 


BB Crcien Magasne - Windourt Iehermet Gglocer 
|L 


je |E hits chictamegezinesdnet.be/indenctm? 
deine meen: 
& @ | Cactamtogeine 


Gratis upgraden naar Vista 
Ala je vu een computer 
koopt met Windows XP, krijg je 
inesckort san grate vi 
Windows Vista, cok als je de 
jk w 


koopt. metzelfde vooradescenmio geldt troumeng voor « Flanmerty dreigt ondersot te 
Office. » an 


EE nen 
Overal iTunes benoe var 
En, 


Op aan lokanl armere muziek 
van een centrale (Tunes-bibictheek afspelen 
e elk toestel met een f 
MyTunesk38 ken het orobleemioos, zelfs op een Sony 
E PlayStabon Portable. » 


Hints & Tips Hints & Taps » me 
« Eoelteetzen voor daam en 0d 


Sneltoetsen voor dotum en tijd « Teen ia te vaal 
Om in Excel de datumen detijd e Grava wetende beluisteren 
mear te geven, moet je Helamaal csat vaal , windong nfaluten met een 
laevoel. 


ideen. En al helemaal niet als je de Juste 
« Sangaargatsernse vijnipen 


@ temen Protected 


Meer sneltoetsen vind je in de helpfunctie van IE7. 


Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Tabel Extra Venster Help 


RSHe BSA re LHB d oe 


5 Ad Standaard vl Times New Roman vl liz 8 Yv C OQ | 


ADOBE READER 7 
Diavoorstelling van 
pdf-bestanden 


Ontvang je soms diavoorstellingen of slideshows in pdf? In zo’n docu- 
ment staat dan op elke bladzijde bijvoorbeeld een foto of afbeelding. 
Je kan er met Adobe Reader 7 voor zorgen dat zo'n document afge- 
speeld wordt als een diavoorstelling, net als in PowerPoint. Ga naar 
BEWERKEN, VooRKEUREN en kies VorLepia SCHERM. Vink DoorGAAN ELKE aan, en 
kies bijvoorbeeld 5 of 10 seconpen. Klik vervolgens op OK. Vervolgens 
open je een pdf-document en kies je BeeLp, VorLepie scHeRM. De diavoor- 
stelling begint nu automatisch te lopen. # F6 


Voorkeuren 


Categorieën: Navigatie in Volledig scherm 


3D w|Doorgaan elke E_ seconden 
Algemeen en 
Betrouwbaarheidsbeheer Vooraan beginnen na laatste pagina 
Bevelliging Afsluiten met Esc-toets 

Eenheid 
Formulieren 
Id Navigatiebalk tonen 
Internationaal 
Internet Weergave Volledig scherm 
JavaScript 
Lezen 
Multimedia 
Opstarten 
Paginaweergave 
Search 

Spelling Achtergrondkleur: mm) 
Toegang 

Updates 

Volledig scherm 


Linkermuisknop voor de volgende pagina en rechtermuisknop voor de vorige pagina 


Alle overgangen negeren 


Standaardovergang: | vervangen 


Muiscursor: | Verborgen na wachttijd 


Om een pdf-bestand als diavoorstelling weer te geven, moet je eerst een optie wijzigen. 


OPENOFFICE.ORG WRITER 
Koptekst toevoegen 


Soms is het handig om een koptekst aan een document toe te 
voegen. Zo’n koptekst wordt boven elke pagina weergegeven. Ook 
in OpenOffice.org Writer kan je een koptekst toevoegen. Klik op 
OPMAAK, PacinA en ga naar het tabblad Koprekst. Vink KoptekKsT ACTIvE- 
REN aan. Kies vervolgens de linker- en rechtermarge van de koptekst 
— bijvoorbeeld 2 cm in beide gevallen. Standaard komt de koptekst 
op 0,5 cm van de bovenkantlijn van de pagina. Je kan dit wijzigen 
door de Arstanp aan te pas- 
sen, bijvoorbeeld in 1 cm. 
Klik vervolgens op OK en 


Rapport 2007 


dubbelklik op de koptekst in 
het document. Voer een zin 
in. Die zin komt nu op elke 
pagina voor. # F6 


Een koptekst wordt op elke 
pagina weergegeven. 
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